REPUBLIQUE NOTICE EXPLICATIVE
FRANCAISE pour remplir le formulaire de demande de logement social N" 51423#04
Liberté
Egalité
Fraternité
Ministére chargé du Logement
Les ASSOCIATIONS qui font une demande de logement en vue de e Il est important de renseigner I'ensemble des
le sous-louer doivent renseigner uniquement les rubriques : rubriques du formulaire pour faciliter I'examen de
Page 1 : « votre demande », nom, adresse du domicile, téléphone, votre demande. N’oubliez pas de tenir a jour ces
mail informations en cas de modification de votre
Page 7 : « le logement que vous recherchez » situation
H:,,moqa;mﬁwd:,m;,mm:m_.m_m,m e Pour enregistrer votre demande de logement social, vous
T devez également fournir la photocopie ou le scan d’une
s Si vous remplissez votre demande de logement social a la piece d'identité, par exemple votre carte d'identité, votre
main, vous devez écrire en lettres majuscules avec un passeport.
stylo noir sur tout le document, votre écriture doit étre Si ~ d . lité &t N ,
facile a lire et vous devez répondre a toutes les questions. * I vous mwnmm .m\:mgo:m Ite etrangere m_ﬁ que vous navez
pas la nationalité d'un pays membre de I'Union européenne
« Vous pouvez déposer le document de demande de ou de _~mmum.nm mno:oBch.mcS_umm: ou de la Suisse, vous
logement social aupres d’un guichet c’est-a-dire, un devez fournir une photocopie ou un scan :
organisme HLM ou une mairie (vous trouverez la liste des d itre de séi .
guichets en vous rendant sur le site internet suivant : o devotre titre de sejour ;
https://www.demande-logement-social.gouv.fr a la o .
E%Em\m « Offres par noBch:m > 9 ! o ou d'un récépisse de la demande de renouvellement

de votre titre de séjour ;
e Vous pouvez également remplir votre demande de ) f e . . .
logement social directement sur internet sur le ° Mc ac% ann_n_mHmm au titre acmzm_amBmzam d'asile
site : www.demande-logement-social.gouv.fr. Les mémes une duree de 1 mols renouvelable.

questions vous seront posées directement sur le site f o ‘o . L .
internet Un récépissé est un document écrit donné par une administration.
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contenues dans votre demande. Si vous souhaitez
renouveler votre demande, vous avez deux possibilités :

o vous rendre sur le site internet www.demande-
logement-social.gouv.fr

o remplir un nouveau formulaire et le déposer dans un
guichet (dans un organisme HLM, dans une
mairie...).

Veillez a toujours renseigner votre numéro de demande et & cocher
la case « renouvellement d'une demande en cours » afin d’assurer
le traitement du renouvellement.

e Les courriers, les sms et les mails que nous envoyons
a votre adresse et a celle des personnes inscrites sur
la demande sont importants pour vous: ils vous
informent sur votre demande de logement social et
vous rappellent la nécessité de la renouveler. Prenez
le temps de bien les lire et d’'y répondre dés que
possible.

e Enfin, vous devrez fournir des documents prouvant
I'exactitude de vos déclarations. Ces documents
permettront de vérifier si vous étes éligible au logement
social. Il s'agit par exemple, des fiches de paie, des
justificatifs d‘allocations familiales, ... Si toutes les piéces
demandées figurent dans votre dossier votre
demande sera traitée plus facilement.

Précisions concernant certaines rubriques du

formulaire

| Page 1 : VOTRE DEMANDE

La demande de logement social concerne I'ensemble des
personnes qui vivront dans le logement, c'est-a-dire vous-
méme et les personnes que vous indiquerez aux rubriques :

e votre conjoint (marié ou pacsé) ou votre codemandeur
(concubin, membre de votre famille ascendant,
descendant, fratrie qui n’est pas une personne a charge. Il
s’agit par exemple de votre grand-pére, de votre mére, de
votre fils, de votre petite-fille ou de votre sceur) ;

e Vvos colocataires avec qui vous souhaitez partager un
logement. Les colocataires regroupent toutes les personnes
n‘étant ni mariées, ni pacsées, ni concubines, ni
codemandeur, ni personnes a charge du demandeur ;

e les personnes a charge ;
¢ autres enfants.

ATTENTION : les colocataires inscrits sur votre demande de
logement social devront eux aussi remplir une demande de
logement social.

Indiquez au moins un numéro de téléphone afin de pouvoir étre
contacté rapidement et d’étre alerté lorsque votre demande devra
étre renouvelée.

Indiquez une adresse mail afin de recevoir des offres de logement
ou le formulaire de renouvellement de la demande.

Si vous avez déja une demande en cours, indiquez votre
numeéro unique d’enregistrement (case Al)
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Vous pouvez obtenir une adresse pour recevoir vos courriers
auprés du Centre d’action sociale de votre commune (CCAS) ou
d'un organisme ou d'une association agréé pour délivrer une
attestation de domicile (c’est comme une boite aux lettres a votre
nom).

Si vous étes hébergé ou domicilié, personne ou structure a
qui adresser un courrier

Si vous étes hébergé chez un parent ou une autre personne,
indiquez le nom de cette personne (chez Monsieur ou Madame).

Si vous étes hébergé ou domicilié par un organisme ou une
association, indiquez son nom.

Page 2 : VOTRE CONJOINT OU VOTRE CODEMANDEUR

Vous devez obligatoirement renseigner :
+ sa civilité (Monsieur/Madame) ;
s 50N Nom ;
e son prénom ou ses prénoms ;
* sa date de naissance ;
e sa nationalité ;

son numéro de sécurité sociale.

s

Ces éléments seront comparés a la photocopie de sa piéce
d‘identité. Ils doivent correspondre pour que votre demande soit
validée.

Le « conjoint » est votre mari ou votre femme ou votre partenaire
de PACS, c’est-a-dire la personne avec qui vous avez signé un
pacte civil de solidarité (contrat fixant les modalités de la vie
commune).

Le « codemandeur » est :

- votre « concubin », c’est-a-dire une personne qui vit avec vous
mais avec qui vous n'étes ni mariée, ni pacsée. Il n’est pas
nécessaire que cette situation soit attestée par un certificat délivré
par la mairie de votre commune.

- un membre de votre famille ascendant, descendant, fratrie qui
n‘est pas une personne & charge. Il s’agit par exemple de votre
grand-pére, de votre mére, de votre fils, de votre petite-fille ou de
votre sceur.

Pour toutes ces situations, votre conjoint ou votre codemandeur
n‘a pas besoin de remplir une autre demande de logement social.
Votre demande vaut pour tous.

Vous devez remplir autant de page 2 supplémentaire que
nécessaire afin de mentionner les informations relatives a l'identité
et aux coordonnées du ou des codemandeur(s).

N‘oubliez pas de déclarer votre conjoint ou votre codemandeur,
car vous devrez déclarer également ses revenus.

Si vous étes en cours de séparation vous n’écrivez rien dans la
rubrique « votre conjoint » et vous cochez la case « Divorce ou
Séparation » dans la rubrigue « Votre situation » (case F48).

Page 2 : VOS COLOCATAIRES

Les colocataires peuvent étre :

+ des membres de votre famille (cousin, tante, niéce ...)
autres que ceux qui sont considérés comme des
codemandeurs ;

e des personnes qui n‘ont aucun lien de parenté avec vous
(amis, collegues de travail) avec qui vous souhaitez
habiter.
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La présence d'enfants faisant |'objet d’un droit de visite et
d’hébergement est prise en compte pour déterminer le nombre de
pieces du logement auguel vous pouvez avoir accés.

En revanche, ces enfants ne sont pas pris en compte pour le calcul
des plafonds de ressources, dés lors qu'ils ne sont pas indiqués sur
votre avis d'imp6t.

PAGE 4: VOTRE SITUATION PROFESSIONNELLE -
SITUATION PROFESSIONNELLE DE VOTRE CONJOINT OU DE
VOTRE CODEMANDEUR

Salarié du privé (cases D1 et D11)

Si vous cochez cette case, vous devez renseigner |'adresse et le
SIRET de votre entreprise afin que votre dossier puisse étre traité
par Action Logement Services.

Agent de I'Etat (cases D2 et D12)

Cette catégorie regroupe les personnels civils ou militaires soit
fonctionnaires, soit employés par [|’'Etat (contractuels). Ces
personnes peuvent bénéficier de logements réservés. Les agents
des collectivités territoriales ou des hopitaux ne sont pas des
fonctionnaires de |'Etat.

Etudiant ou apprenti (cases D3 et D13)
Vous devez cocher cette case si :

e Vous étes inscrit(e) dans une formation de 'enseignement
supérieur, ou si

e Vous avez entre 16 et 25 ans et que vous préparez un
dipldme associant une formation en entreprise (sous la
responsabilité d'un maitre d'apprentissage) et des
enseignements dispensés dans un centre de formation
d'apprentis

Dans le cas ou vous étes formé en entreprise, vous devez indiquer
la ville ou elle se trouve et son SIRET.

Assistant familial ou maternel (cases D4 et D14)

LY

Vous devez cocher cette case si vous hébergez a votre domicile
des jeunes ou des enfants en difficultés moyennant rémunération.

Choémage (cases D5 et D15)

Vous devez cocher cette case si vous étes inscrit & Pdle Emploi et
que vous recherchez un travail,

Autres situations (cases D6 et D16)

Vous pouvez cocher cette case si vous n'étes pas concerné par les
situations qui vous sont proposées, par exemple, si vous étes
retraité, indépendant, en profession libérale, fonctionnaires
territoriaux ou hospitaliers... Vous pouvez apporter des précisions
dans la rubrique : « précisions complémentaires », page 9 du
formulaire (case H1).

Si vous étes salarié ou apprenti dans une entreprise privée
et que vous travaillez dans un établissement situé en
France, indiquez le numéro SIRET de votre employeur
principal (cases D7 et D17)

Le numéro SIRET est composé de 14 chiffres. Vous pouvez le
trouver sur votre bulletin de salaire. Vous pouvez aussi le
demander au service du personnel, au service social ou au comité
d’entreprise de votre entreprise. Ce numéro permet une prise en
compte de votre demande par Action Logement Services.

Vous &tes en CDD ou en intérim (cases D8 et D18)

Si vous cochez cette case, vous devez aussi obligatoirement cocher
« Salarié du privé ». Le type de contrat (CDI, CDD, Intérim) est
indiqué sur votre contrat de travail ou votre fiche de paye.
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Tummm 5 : REVENUS MENSUELS

Ressources du demandeur, du conjoint ou du codemandeur et des
personnes fiscalement a leur charge qui vivront dans le logement
(hors APL/ALS/ALF)

Cette rubrique doit étre renseignée avec les informations les plus
récentes.

Les montants de vos ressources mensuelles nettes apres
déduction des cotisations sociales et avant impdt prélevé a la
source. Ces ressources peuvent étre : votre salaire, les allocations
familiales...

Si vous percevez une aide personnelle au logement (allocation de
logement sociale (ALS), une allocation de logement familiale
(ALF), une aide personnalisée au logement (APL), n'écrivez pas le
montant dans cette rubrique. Ces informations sont a renseigner
dans la rubrique « Votre situation - Votre logement actuel » (case
F30).

Si le montant mensuel de vos ressources change d’un mois sur
l'autre, vous pouvez prendre le total des revenus de l'année
écoulée et le diviser par 12. Ainsi vous aurez un montant mensuel
moyen.

En plus de vos ressources, vous devez détailler I'ensemble des
ressources mensuelles des personnes fiscalement a votre charge
ou a la charge de votre conjoint ou de votre codemandeur.

Si le total de vos revenus est de zéro, merci de le préciser.

Pensions alimentaires que vous versez (cases E54, E55 et
E56)

Si vous versez une pension alimentaire (par exemple a votre ex-
conjoint si vous étes divorcé), indiquez son montant dans
« pensions alimentaires que vous versez ».

Vous devez remplir autant de page 5 supplémentaire que
nécessaire afin de mentionner les informations relatives aux
revenus annuels et mensuels du ou des codemandeur(s).

Page 6 : VOTRE SITUATION

Vous devez renseigner au moins une situation pour gque votre
demande soit traitée.

Locataire d’'un logement social (cases F2, F3 et F4)
Si vous étes locataire d’un logement social vous devez renseigner :

« Nom du bailleur figurant sur la quittance (case F3)
e SIREN du bailleur figurant sur la quittance. Ce numéro est
composé de 9 chiffres et permet d’identifier précisément

votre bailleur (case F4).

Structure d’hébergement (case F7)
Si vous étes logé dans une structure de type centre

d’hébergement vous pouvez demander a son gestionnaire quel est
son statut exact parmi la liste ci-dessous :

CHRS = centre d’'hébergement et de réinsertion sociale ;

CHU = centre d’hébergement d’urgence ;

CADA = centre d'accueil pour demandeurs d’asile ;

CPH = centre provisoire d’hébergement ;

HUDA : hébergement d’'urgence pour demandeurs d’asiles.

Logement temporaire (case F12)

Le logement temporaire est un logement dont I'habitation est
limitée dans le temps pour un locataire ou un occupant donné.
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Départ de personne(s) a charge du foyer (case F47)

Vous cochez cette case en cas de départ des personnes fiscalement
a charge du foyer (enfants en garde alternée par exemple), ainsi
qu’en cas de départ d’enfants en droit de visite ou d’hébergement
bien que ceux-ci ne soient pas fiscalement a charge.

Si vous étes dans l‘'une des situations suivantes, merci de le
préciser dans la partie « précisions complémentaires » page 9
(case H1) afin que votre demande soit prise en compte en
priorité :

e Victime de viol ou d‘agression sexuelle & votre domicile ou
a ses abords,

e Engagé dans un parcours de sortie de la prostitution,
e Victime de traite des &tres humains ou de proxénétisme.

Etes-vous (ou votre conjoint ou votre codemandeur)
propriétaire d’un logement autre que celui que vous habitez
? (cases F50 et F51)

Si vous étre propriétaire de plusieurs logements, par exemple a la
suite d’un héritage, cochez la case F50. Ne tenez pas compte des
cas d'indivision ou de détention de parts dans une société civile
immobiliére (SCI).

Remplissez autant de page 7 que nécessaire pour donner les
informations sur les logements supplémentaires.

Page 7 : Le logement que vous recherchez

Chambre en colocation (case G12)

Vous cochez cette case si vous souhaitez partager un logement en
colocation.

11

La colocation désigne le fait de partager en commun un logement.
La colocation permet le partage de la piece de vie commune, mais
la chambre est |a partie privative de la colocation.

Si vous souhaitez étre en colocation avec une ou des personne(s)
en particulier :

e chaque colocataire doit remplir une demande individuelle
de logement social

e chaque colocataire doit cocher sur sa demande la case G12
dans la rubrique « Le logement que vous recherchez »

e chaque colocataire doit renseigner sur sa demande dans la
rubrique « Colocataires » et pour chaque colocataire :

o lenom,
o le ou les prénom(s),

o la date de naissance.

| Page 8 : Localisation souhaitée

Vous devez indiquer par ordre de préférence les communes ou
vous souhaitez obtenir un logement (choix 1 = votre premiére
préférence).

Si vous faites une demande a Paris, Lyon ou Marseille, vous pouvez
faire un choix par arrondissement (un ou plusieurs
arrondissements). Vous pouvez aussi demander toute la ville.

Le code postal est nécessaire car il existe plusieurs villes qui
portent le méme nom.

Page 9 : Précisions complémentaires
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